BHAKTIVEDANTA HITTUDOMANYI FOISKOLA BHAKTIVEDANTA
KONYVTARANAK
KONYVTAR-MUKODESI SZABALYZATA

I. Altalanos rendelkezések

I.

A Bhaktivedanta Konyvtar (késdbbiekben: Konyvtar) alapitoja a Bhaktivedanta
Hittudomanyi Foéiskola (késobbiekben: BHF). A Konyvtar alapitasdnak éve: 2001. A
Konyvtar a Bhaktivedanta Kulturdlis és Tudoményos Intézet Alapitvany konyvtaranak
jogutddja.

A Konyvtar:
2.1. Hivatalos elnevezése: Bhaktivedanta Konyvtar, Budapest.
2.2. A Konyvtar székhelye: Budapest I11. keriilet, Attila utca 8.

2.3. A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt elnevezése: Bhaktivedanta Library,
Budapest.

2.4. A Konyvtar OSZK-konyvtar kodja: B2452.
A Konyvtar fenntartoja és feliigyeleti intézménye a Bhaktivedanta Hittudomanyi Féiskola.

A Konyvtar szakkonyvtari, és felsdoktatasi konyvtari feladatokat lat el. Hasznalati
szabalyait e feladatok figyelembevételével alakitja ki a BHF Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, valamint a kdvetkez6 torvények és kormanyrendeletek alapjan:

4.1.  1997. évi CXL torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrol,
a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuvelddésrol, amely szerint:

4.1.1. 57. § (3) A konyvtarhasznalo altal igénybe vehetd szolgaltatasok korét, az
igénybevétel modjat és a dijak mértékét, a konyvtarhasznalati szabalyzat
tartalmazza, melyet a konyvtarhasznal6 koteles betartani.

4.1.2. 57. § (4) A konyvtarhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznalati
szabalyzat mddositasat.

4.1.3. 58. § (1) A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni.

4.1.4. 58. § (2) A dokumentumok, illetdleg masok konyvtarhasznalati joganak
védelme érdekében a konyvtarhasznélat részletes feltételeit a hasznalati
szabalyzat allapitja meg.

4.1.5. 58. § (3) A fenntartdé tovabbi konyvtarhasznalati feltételeket és
kedvezményeket is meghatarozhat.

4.2, 1999. évi LXXVI. torvény a szerzoi jogrol.
4.3. 6/2001 (I. 17.) Korm. Rendelet a konyvtarhasznaldkat megilleté kedvezményekrol.

A Konyvtar a BHF oktatd, neveld, tudoméanyos, valamint tanulmanyi és kozmiivelddési
munkajat segitd kdozponti szervezeti egység.

A Konyvtari allomany a kovetkezo részekre tagolodik:
6.1. Szabadpolcos konyvek

6.2. A. C. Bhaktivedanta Swami Prabhupada ¢és az ISKCON tagjainak idegen nyelvii
konyvei (késdbb: ISKCON gylijtemény)

6.3. Sajat idegen nyelvil allomany (késObb: Sajat gylijtemény)
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6.4. Puskas 11dik6 Indologiai Gylijtemény (késobb: Kiilongyljtemény)
6.5. Digitalis allomény

7. A konyvtarhasznalat feltétele a Konyvtarba vald beiratkozas. A Konyvtarba beiratkozhat
az a 18. életévét betoltott személy, aki elfogadja a konyvtarhasznalati szabalyzatot.

8. A Konyvtar beiratkozott tagjai a Szenatus altal meghatarozott nyitvatartasi rend szerint
hasznalhatjak a Konyvtarat és vehetik igénybe annak szolgaltatasait.

9. A Konyvtar hasznaloja elfogadja a BHF héazirendjében foglaltakat.
10. A Konyvtar alloméanya helyben olvashat6 és kdlesondzheté dokumentumokbal all.

11. A folyoiratok és a IV. 2.8. pontban meghatarozott konyvek €és egyéb dokumentumok
kizarolag helyben olvashatok.

12. A Konyvtar tagjai kotelesek épen €s hidnytalanul visszaszolgaltatni a Konyvtar szdmara
az altaluk hasznalt dokumentumokat, akéar helyben olvasték, akar kdlcsonozték azokat.

13. Azt a konyvtartagot, aki tobbrendbelien kérositja a Konyvtar allomanyat, a
Konyvtarvezetd javaslata alapjan a Rektor jogosult kizarni a konyvtarhasznélatbol és
torolni a Konyvtar beiratkozott tagjainak sorabol.

14. A konyvtartagok hasznalat elott kotelesek megnézni a dokumentumokat, és azonnal
jelezni azok sériilését vagy csonkuldsat a konyvtarosnak. Ennek elmaradasa esetén a
dokumentumon észlelt barmilyen sériilés vagy csonkulds felelossége a
dokumentumhasznal6t terheli.

15. A Konyvtar alloméanyaban 1évé dokumentumokba tilos beleirni, belerajzolni, alahuzni.

16. A Konyvtarba bevihetok és hasznalhatok sajat tulajdontt konyvek, de ezt jelezni kell a
konyvtarosnak.

17. A konyvtar dokumentumai a BHF jegyzetei kivételével fénymasolhatok, amennyiben a
fénymasolas nem karositja a dokumentumot, €s azt a szerzdi jog nem tiltja.

18. A Konyvtar tagjai jogosultak jelezni igényeiket a beszerzendd dokumentumokrdl a
konyvtarosnak.
II. A Konyvtar feladatai

1. A Konyvtar a BHF oktatd, neveld, tudomanyos, valamint tanulmanyi és kézmiivel0dési
munkajat segitd kdzponti szervezeti egység, amely biztositja a BHF oktatasi és tudomanyos
kutat6i tevékenységéhez sziikséges szakirodalom hozzaférhetdségét.

2. A Konyvtar a  gaudija-vaisnava  szakirodalom  eurdpai  gylijtékonyvtara.
A Konyvtar altal gytijtétt dokumentumok fajtai:

2.1. nyomtatvanyok €s egyéb szoveg- €s képsokszorositasok;
2.2. szoveges kéziratok és gépiratok, zenei kéziratok, kéziratos térképek;

2.3. hagyomanyos és nem hagyomdnyos hordozokra eldallitott hang-, szoveg-, kép- és
adatrogzitések.

3. A konyvtari gylijtemény gyarapitasanak forrasa, illetve modja: vétel, csere, ajandek,
palyazat, sajat eléallitas.

4. A Konyvtar allomanyat nyilvantartja és katalogusokban feltarja. A Konyvtar
alapnyilvantartasa a SZIREN integralt konyvtari rendszer.
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Allomanyéaban a Konyvtar kétévente teljes reviziot végez.

A Konyvtar alloméanyat olvasotermeiben helybeni hasznélat tjan, valamint kdlcsonzés
utjan teszi hozzaférhetove.

Beiratkozas

A konyvtar hasznalata csak beiratkozott tagok szdmara lehetséges. A beiratkozas feltétele a
konyvtarhaszndlati és adatkezelési szabalyok elfogadasat igazold Belépési nyilatkozat (1.
sz. Fliggelék) aldirasa. Beiratkozaskor az olvasok adatai szamitogépes adatbazisba
keriilnek, és azokat a Konyvtar az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 Rendelete,
valamint a 2011. évi CXII. torvény rendelkezésének megfelelden tarolja, kezeli ¢€s
gondoskodik az adatvédelemrdl.

A beiratkozas egy naptari évig érvényes, évenként meg kell jitani. A BHF dolgozo6inak
konyvtari tagsdga munkaviszonyuk/egyhdzi személyi jogviszonyuk megsziinéséig
érvényes.

A beiratkozott tag olvaso- vagy kolcsonzdjegyet kap, amelyet minden alkalommal koteles
magaval hozni és kiilon kérés nélkiil a konyvtarosnak bemutatni. Errdl kés6bb bovebben
lasd a I'V. 2. pontot.

Az olvaso- vagy kolcsonzdjegy mas személyre at nem ruhazhato.

Az olvaso- vagy kolcsonzdjegy elvesztését be kell jelenteni. A Konyvtar az elveszett
olvasdjegyekkel valo visszaélésekbdl szdrmazo karokért feleldsséget nem vallal.

A konyvtarhasznald a név-, illetve lakcimvaltozasokat haladéktalanul kételes bejelenteni.
A beiratkozashoz sziikséges iratok:
7.1. Magyar allampolgarok részEérdl: személyi igazolvany vagy utlevél, lakcimkartya.

7.2. Kiilfoldi allampolgarok részérdl utlevél, EU tagallamok polgarai esetén személyi
igazolvany sziikséges. Letelepedési engedéllyel és hivatalos allandé lakcimmel nem
rendelkezd kiilfoldi allampolgarok kolcsonzdjegyet csak mar beiratkozott tag
kezessége mellett valthatnak.

7.3. Kitoltott Belépési nyilatkozat (1.sz. Fliggelek).

7.4. Kolesonzdjegy kivaltasdhoz: az el6z0 pontokban emlitett dokumentumok, €s érvényes
diakigazolvany, vagy hallgatéi jogviszony igazolés.

A konyvtarhasznalatra kiadott dokumentumok tipusai:

8.1. Olvasgjegy a IV. 1 pontban meghatarozott alapszolgaltatasokra jogosit és a beiratkozas
napjatol egy évig, vagy visszavonasig €rvényes.

8.2. Kolcsonzdjegy: a Konyvtar alapszolgaltatdsain feliil kolcsonzésre i1s feljogosit. A
beiratkozas napjatol egy évig, vagy visszavonasig €rvényes.

A konyvtarhasznalatra kiadott dokumentumok visszavonasanak okai:
9.1. Olvasgjegy a kovetkezd esetekben visszavonhat6:

9.1.1. a Konyvtar nem rendeltetésszerii hasznalata,

9.1.2. a Konyvtar-mikodési Szabalyzat megsértése.
9.2. Kolesonzdjegy a kovetkezd esetekben visszavonhato:

9.2.1. azeldz6 pontban emlitettek mellett,



9.2.2. a BHF munkaviszony megsziinése,
9.2.3. a BHF hallgatoi jogviszony megsziinése,

9.2.4. a BHF mar abszolvalt, de szakdolgozatot még le nem adott hallgatoi, esetében a
szakdolgozat leadasa vagy a leadasi hatarid6 tullépése.

9.2.5. abudapesti onkéntesi vagy misszionariusi statusz megsziinése az MKTHK-ban.

IV. Szolgaltatasok
1. A Konyvtar alapszolgaltatasai:
1.1. a kdnyvtarlatogatas,
1.2. a Konyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata,
1.3. az allomanyfeltar6 eszkdzok hasznalata (pl. e-kataldgus),
1.4. informaci6 a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairol,
1.5. a helyben hasznélat.
2. Kolcsonzeés
2.1. Kolesondzni a beiratkozaskor valtott Kolcsonzdjeggyel lehet.
2.2. A Konyvtarat kolcsonzés céljabol kizarolag:
2.2.1. a BHF foallast és részmunkaidos oktatoi és kutatoi,
2.2.2. a BHF féallasu dolgozoi,
2.2.3. a BHF aktiv beiratkozott hallgatoi,
2.2.4. a BHF mar abszolvalt, de szakdolgozatot még le nem adott hallgatoi,
2.2.5. a BHF a mar szakdolgozati témaval rendelkez6 passziv hallgatoi,

2.2.6. az MKTHK budapesti kozpontjanak legalabb két éve regisztralt onkéntesi vagy
missziondriusi statuszban 1évo tagjai hasznalhatjak.

2.3. A Konyvtarbol a Szabadpolcos konyvek kdlcsondzhetok minden beiratkozott tagnak,
abban az esetben, ha a kdlcsonzést megkiilonboztetd jelzés nem tiltja.

2.4. A Sajat-, ISKCON gytijtemény dokumentumainak kolcsonzése kizardlag a TO altal
elfogadott szakdolgozati téméval rendelkez6 BHF hallgatok, és a BHF f6allast oktatoi
szdmara lehetséges.

2.5. A Digitalis alloméany dokumentumainak kdlcsonzése kizardlag a BHF f6allast oktatoi
szdmara lehetséges.

2.6. Egy olvaso egy dokumentum azonos kiadasabol csak egy példanyt kolcsondzhet.

2.7. Minden 75 évesnél nem régebbi dokumentum kolesondzhetd, ha azt megkiilonboztetd
jelzés nem tiltja.

2.8. Nem kolcsonozhetdk:
2.8.1. aKiilongytijtemény dokumentumai;
2.8.2. a Szakdolgozatok és Diplomamunkak;
2.8.3. folyoiratok (kivétel: Tattva), magazinok;

2.8.4. nagy értékii sorozatok.



3.

2.9. Allomanyvédelmi szempontok alapjan a konyvtaros egyéb dokumentumok esetén is
megtagadhatja a kolcsonzést.

2.10. Szabadpolcos konyvekbdl egyszerre maximum 6 dokumentum kolcsondzhetd 4
hétre, mely 1d6 3x4 héttel meghosszabbithato. Hosszabbitani a kdlesonzési hataridd
lejarta elott lehet: személyesen, telefonon vagy e-mailben.

2.11. Az 1V. 2.4 pontban meghatarozottak, valamit a BHF teljes allast oktatoi a Sajat-
¢s ISKCON gytijteménybdl is kdlcsondzhetnek. Ezekbdl az dllomanyokbol egyszerre
legfeljebb 3 dokumentum, maximum 4 hétre kdlcsondzhetd, a kdlcsonzési idé 1x4
héttel meghosszabbithat6. Ezek utan a dokumentumot be kell mutatni, csak ebben az
esetben hosszabbithatdo meg ujra tovabbi 4 héttel.

2.12. A BHF hallgat6inal egyszerre maximum 6 dokumentum lehet kikdlcsonozve.

2.13. A BHF részmunkaidds oktatoira €s foallast dolgozoéira a 2.10-12. pontban
emlitet kolcsonzési feltételek érvényesek.

2.14. Eldjegyzett dokumentumok kolcsonzési ideje nem hosszabbithato.

2.15. A BHF foallasu oktatoi egyszerre 20 dokumentumot kolcsondzhetnek a

Szabadpolcos dokumentumokbol, 4 hétre, a kolcsonzési 1d0 3x4 héttel
meghosszabbithat6. Utana a dokumentumot vissza kell hozni, bemutatasra, majd ismét
kikolcsonozhetd. A Sajat- és ISKCON gylijtemeény, illetve a Digitalis alloméany
dokumentumaibdl egyszerre 10 darab, maximum 4 hétre kdlcsonozhetd, a kdlcsonzési
1d6 1x4 héttel meghosszabbithato. Ezek utdn a dokumentumot be kell mutatni, csak
ebben az esetben hosszabbithatdé meg Gjra tovabbi 4 héttel. Maximalisan kdlcsondzhetd
dokumentumok szdma: 20.

2.16. A BHF fo6allasu, illetve rektori engedéllyel rendelkezd részmunkaidds oktatoi
maximum egy hétre kdlcsondzhetnek folyoiratot a Konyvtarbol.

2.17. Nem kolcsonozhet és nem hosszabbithat az, aki a Konyvtarnak barmilyen cimen
tartozik.

2.18. A kolcsonzési hataridd lejarta utan 4 naptari nap tiirelmi 1dé all olvasoink
rendelkezésére, ami alatt a késedelmi dij kifizetése nélkiil visszahozhatjak a naluk 1évo,
lejart hatarideji konyveket.

2.19. A kolcsonzési hatarido lejarta utan 3 alkalommal kiildiink e-mailben felszolitast.
Az eredménytelen felszolitasok utdn a tartozasokat peren kiviili eljarassal behajtjuk.
Az adminisztrativ koltségeket az olvaso kdteles megtériteni.

2.20. A kolcsonzési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi
dijat kell fizetni, ezekrdl lasd a IV. 7.3. pontot.

2.21. Elveszitett vagy megrongalodott dokumentum pétlasat lasd IV. 7.3.3 pontban.
Konyvtarkozi kdlesonzés

3.1. A Koényvtar a 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet alapjan biztositja az allomanyaban nem
talalhaté dokumentumok kolcsonzésének a lebonyolitasat:

3.1.1. A mas hazai konyvtarakban megtalalhaté konyvek esetében az Orszagos
Dokumentum-ellatasi Rendszeren (ODR) keresztiil. Budapesti konyvtarakbol csak
kivételes, indokolt esetekben végziink konyvtarkozi kdlesonzést.

3.1.2. A nemzetkdzi konyvtarkozi kdlesonzés esetén az Orszagos Széchényi Konyvtar
kozvetitésével.
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3.1.3. A konyvtarkozi kérés teljesitését a kdlcsonadd konyvtarak megtagadhatjak.

3.2. A kolcsonzés soran felmeriild esetleges koltségeket a kolcsonzést kérelmezd
konyvtartag koteles megtériteni.

3.3. A konyvtarkozi kolcsonzéssel kért konyvek haszndlati idejét a kiildé konyvtar szabja
meg, megadott hataridejét szigortian be kell tartani. Olvasd altal okozott kar
megtéritésére a kiildé konyvtar szabalyai az iranyadok.

Konyv eldjegyzés

4.1. Az olvaso altal keresett, de kolcsonzésben 1évé konyvre meghatarozott feltételek
mellett eldjegyzés tehetd.

4.2. Az eldjegyezhetd konyvek szama nincs korlatozva. Az konyvtartag elektronikus tton
kap értesitést a beérkezett konyvrol.

4.3. Az elojegyzett konyvet 7 napig tessziik félre az eléjegyz6 nevén, ez utan visszakeriil a
polcra.

A Kiilongylijtemény hasznalata:

5.1. A Kiilongylijjtemény dokumentumai kizardlag érvényes Olvaso-, vagy
Kolcsonzojeggyel rendelkezok szdmara hasznéalhatok.

5.2. A dokumentumok nem kdélcsondzhetdk, csak helyben olvashatok.
5.3. Kikérni egyszerre maximum 5 bibliografiai egységet lehet.

5.4. Feldolgozatlan, feldolgozéas alatt all6 vagy erdsen sériilt, szétesO, restauralatlan
allomanyrészek/dokumentumok nem kutathatok.

5.5. A folyamatosan hasznalt dokumentumokat kérésre 14 napig félretessziik.

5.6. A haszndlatra kikért dokumentumok jelzetelését megbontani, abbol dokumentumot
kiemelni nem szabad.

5.7. Tilos a dokumentumban barmit alahuzni, rdjegyezni, rahelyezni vagy rajta irni. A
dokumentum hasznalata kdzben csak ceruza hasznalhatd. E szabalyok megsértoitol
megvonhat6 a konyvtarhasznalati jog.

5.8. A Kiilongylijtemény anyagaibol digitalis masolat rendelhetd.
Egyéb szolgaltatasok:
6.1. Mésolo szolgaltatasok:

6.1.1. Igénybe vehetdk a masold szolgaltatdsok: lehet nyomtatni, fénymadsoltatni, €s
megrendelni fénymadsolést, nyomtatast vagy digitalis masolast. 1800 el6tt kiadott
dokumentum ¢€s bekotott napilap nem fénymasolhat6. A konyvtaros megtagadhatja
a fénymasolast abban az esetben, ha ugy itéli meg, hogy az karositanid a
dokumentumot.

6.1.2. A masold szolgaltatasok igénybevételekor a haszndldo tudomasul veszi, hogy
kizar6lag tudomanyos kutatashoz, illetve egyéni tanuldshoz, egyéni felhasznalas
c€ljabol, a szerzoi jogi szabalyok figyelembevételével lehet adott dokumentum
részleteirdl/cikkrdl masolni vagy masolatot kérni.

6.2. Szamitogép hasznalat:

6.2.1. A Konyvtar szdmitogépei kizarolag iskolai feladatokra, illetve kutatasi célokra
hasznalhatok.
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6.2.2. A szamitogépeken hasznalhatok a Microsoft Office programok, internetes
bongészok, tovabba a Konyvtar allomanyaba tartoz6 CDROM-ok ¢s DVD-k.

6.2.3. A szamitdégépes internethasznalat a nyitvatartasi idén beliil folyamatosan
elérhetd.

6.2.4. A Konyvtar a gépeken tarolt anyagokért nem vallal feleldsséget. Lehetéség van
sajat adathordoz6 hasznalatéra.

6.2.5. Gyuloletet, agressziot sugarzd képek, kiadvanyok, és erotikus jellegii, ill. masok
izlését sértd tartalmak nézegetése, feltdltése; barmely program letoltése,
installalasa tilos. A szamitogépre telepitett programokat tilos mddositani vagy
torolni.

6.3. A Konyvtarban lehetdség van sajat laptop, digitalis fényképezdgép hasznalatéra.
Dijtételek
7.1. Jegyek:

7.1.1. Olvasojegy: A BHF fdallasu és részmunkaidds oktatoi-, kutatoi-, hallgatoi-,
foallast alkalmazottjai, valamint az MKTHK budapesti kozpontjanak legalabb két
éve regisztralt onkéntesei, valamint misszionariusai szamara ingyenes.

7.1.2. Olvasojegy: 2000 Ft/év, az el6z6 pontban nem emlitett felhasznalok szamara.

7.1.3. Kolcsonzdjegy 1000 Ft/év az aktiv, beiratkozott hallgatéi-, ill. a mar abszolvalt,
de szakdolgozatot még le nem adott hallgatoi, szaméra. A BHF részmunkaidds és
foallast oktatoi-, kutatoi-, és teljes 1dds alkalmazottjai, valamint az MKTHK
budapesti kozpontjdnak legaldbb két éve regisztralt Onkéntesei, valamint
missziondriusai szamara ingyenes.

7.2. Konyveldjegyzés: ingyenes.
7.3. Késedelmi és potlasi dijak:

7.3.1. Késedelmi dij a Szabadpolcos alloménynal: 4 nap tiirelmi id6 utan, az 6todik
naptol 50 Ft/nap/konyv. Ekkor a négy nap tiirelmi id6re jar6 késedelmi dijat is
beszamitjuk. A késedelmi dij szdmitdsaba minden naptari nap beleszamit.

7.3.2. Késedelmi dij egyéb dokumentumoknal: 4 nap tiirelmi 1d6 utan, az 6t6dik naptol
100 Ft/nap/konyv. Ekkor a négy nap tirelmi id6re jard késedelmi dijat is
beszamitjuk. A késedelmi dij szdmitdsaba minden naptari nap beleszamit.

7.3.3. Konyv potlasa: helyben olvasott vagy kolcsonzott dokumentumok sériilése,
csonkuldsa ¢és elvesztése anyagi kartéritésre kotelezi a dokumentumot kikért
konyvtartagot. A kdlcsonvevod a kikdlesonzott miivekért teljes anyagi felelosséggel
tartozik. A dokumentumok elvesztése, megsemmisiilése vagy megrongaldsa
esetén a kar megtéritésének modja, tovabba konyvtari érték megtéritése esetén a
kartérités 0sszege a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM. sz. egyiittes rendelkezés 20. §-a
alapjan kertil meghatarozasra:

7.3.3.1. Az elveszett konyv azonos gylijteményi értékii, kifogastalan allapott
konyvvel potolhato.

7.3.3.2.  Potlas hidnyaban a Konyvtarvezetd altal megallapitott 0sszeget kell
kifizetnie az olvasonak.

7.3.3.3.  Potlas gyanant fénymasolatot nem fogadunk el.



7.3.3.4. A konyvtartag az altala kikért dokumentum sériilése esetén a
dokumentum mindenkori beszerzési értékének felét, csonkulds esetén teljes
értekét koteles megtériteni a Konyvtar szdmara, vagy koteles gondoskodni a
dokumentum potlasarol.

7.3.4. Elveszett olvasojegy, kolcsonzdjegy potlasa: 500 Ft.
V. A Konyvtar allomanyanak nyilvantartasa
1. Az éllomanyba vétel, munkafolyamatai:
1.1. A szamla (szallitolevél) és a szallitmany 6sszehasonlitasa.
1.2. Bélyegzés a Konyvtar bélyegzdjével:

1.1.1. Konyvek esetében a cimlap belsd oldalan, az impresszum oldalon és 17. oldalon,
illetve korbélyegzdvel a cimlapon, valamint az utolsé széveges oldalon.

1.1.2. 1d6szaki kiadvanyoknal, folyodiratoknal a kiils6 boriton.
1.1.3.  Audiovizualis dokumentumoknal a csatolt rogzitett cimkén.

1.3. A dokumentumok egyedi nyilvantartasba vétele a ,,SZIREN” szamitogépes program,
segitségével torténik. Konyveknél az adatbazis kotelezéen kitdltendd rovatai:

1.3.1. Egyedi leltari szam.
1.3.2. Leltarozas datuma.
1.3.3. A dokumentum adatai (szerzd, cim, kiado, kiadas éve).
1.3.4. Cutterszam.
1.3.5. Raktari jelzet.
1.3.6. A beszerzés modja, értéke.
1.3.7. Torlésnél: idopont, a torlés oka, €s a torld neve.

2. Az éllomany apasztasa:

2.1. Az apasztas okai:

2.1.1. Tervszerti allomanyapasztas, a tartalmilag elavult dokumentumok leselejtezése.
2.1.2. Természetes elhasznalodas (kotészeti selejt).
2.1.3. Hiany, ha a dokumentum elhérithatatlan esemény miatt megsemmisiilt.
2.1.4. Olvasonal maradt (behajthatatlan kovetel€s).
2.1.5. Az allomany ellenérzésekor hianyként jelentkezett.

2.2. Az 4lloménybol valo torlés rendszeres jelleggel, illetve elemi kar, lopas esetén, a hiany
¢szlelése, a jegyzokonyv elkésziilte utan torténik. A ,.tartds” dokumentumok torlése
jegyzokonyv alapjan, a Konyvtarvezetd alairdsaval, bélyegzdvel ellatva torténik.

2.3. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat (rongalt, elavult, f616s példany,
megtéritett vagy behajthatatlan kovetelés, alloméanyellenérzési hiany vagy
elharithatatlan esemény).

3. Az allomany védelme:

3.1. A konyvtari allomany védelme, egységeinek megdrzése, a raktari rend biztositasa a
konyvtaros feladata.



VI.

7.

3.2. A konyvtari kolesonzéseket a Konyvtarvezetonek joga van feliilbiralni.

3.3. A kikolcsonzott dokumentumokért a kdlecsonvevOk anyagi feleldsséggel tartoznak,
elvesztés rongalddas esetén kotelesek pdtolni vagy megtériteni azt.

A Konyvtar vezetése
A Konyvtar €lén a Konyvtarvezetd all, akit a Szenatus javaslata alapjan a Rektor nevez ki.

A Konyvtarvezetd utasitasai alapjan a konyvtarosok feladata a Koényvtar allomanyanak
kezelése: a dokumentumok katalogizalasa, azok elhelyezése a Konyvtar helyiségében, a
konyvtartagok regisztralasa, a kolcsonzés regisztraldsa, a konyvtarhasznalat folyamatos
feligyelete.

A Konyvtarvezetd Osszegyljti a konyvtartagok €s az oktatok dokumentum-beszerzési
igényeit, amelyrdl hozzavetdleges koltségvetést készit, ezt benyljtja a Szendtusnak, amely
testiilet dont ennek jovahagyasarol.

A konyvtarfejlesztés jovahagyasa utan a Konyvtarvezetd gondoskodik annak teljesitésérol.

A Konyvtarat az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program a 216/2018. (XI. 27.) Korm.
rendelet alapjan statisztikai adatszolgaltatasra kotelezi. A statisztikai adatokat a
Konyvtarvezetd elektronikus Uton szolgéltathatja az Orszagos Széchényi Konyvtar —
Konyvtari Intézete altal évenként, a Konyvtdr e-mail cimére atkiildott adatlapjanak
kitoltésével.

A Konyvtar mindségbiztositas c€ljabol az olvasdi szamara elégedettségi kérddivet tesz
elérhetévé a honlapjan.! (Lasd 2. sz. fiiggelék.) Ezen kérddiv adatainak feldolgozasa a
Konyvtarvezeto feladata.

A Konyvtarvezetd feladata a MTMT intézményi adminisztratori feladatok ellatasa.

VII. Zaro rendelkezések

I.

A kozonségszolgalati terekben a helyhez 1116 csendes, egymdas munkajat tiszteletben tarto
viselkedés az eldirt.

A téaskatartd hasznalata dijtalan és kotelez0. A Konyvtar nem vallal feleldsséget a
taskatartoban elhelyezett és/vagy feliigyelet nélkiil hagyott személyes targyakért.

A Konyvtarban a mobiltelefon hasznalata nem megengedett.
A Konyvtarban étkezni tilos.

A Konyvtari szabalyok megsértditl a konyvtarhasznalati jog meghatarozott iddtartamra
megvonhato.

Eszrevételekkel, panasszal a Konyvtar vezetéjéhez lehet fordulni.

! https://www.bhf hu/foiskola/konyvtar/bhaktivedanta-konyvtar-elegedettsegi-kerdoiv
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Fiiggelékek
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1 sz. fiiggelék

BELEPESI NYILATKOZAT
(KOLCSONZESHEZ)
AZ OLVASO ADATAI

(A Bhaktivedanta Konyvtar a személyes adatok védelmérol az erre vonatkozo jogszabalyok szerint gondoskodik)

Allandé lakcime: TrANYIEOSZAM: .. oeeeiiiiiies o VATOS ettt et ettt e sttt st st eae et et ben b ensennee st e

Ideiglenes lak cime (ha eltér az allando6tol):

Irdnyitészam:.........

A Bhaktivedanta Konyvtar Szervezeti és miikodési szabalyzatat elfogadom.

Elfogadom, hogy az olvaséjegy masra at nem ruhazhato és csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.
Az olvaséjegyemre kolesonzott dokumentumokért anyagi és biintetéjogi felelésséget vallalok.

Ha a kolcsonzési hataridét nem tartom be, akkor késedelmi dijat fizetek. Elfogadom, hogy nem mentesit a késedelmi dij kifizetése
alél, ha valamely okbol nem kaptam felszolitot.

B

A konyvtar dokumentumainak elvesztése, megrongiliasa esetén a dokumentumot azonos, vagy legiijjabb példannyal pétolom,
illetve gyiijteményi értékét az egyéb koltségekkel egyiitt megtéritem.

B

A Kkonyvtari dokumentumok hasznalatakor a hatalyos Szerzoéi Jogi Torvényben foglaltakat betartom.

B

Személyi adataim megvaltozasat 30 napon beliil bejelentem.

[0 Kijelentem, hogy az adatbazisokra vonatkozé szerzéi jogokat betartom és az adatbazisokbdl kizarélag sajat hasznalatra
nyomtathatok, illetve tolthetek le és tarolhatok elektronikusan dokumentumokat.

Kelt: Budapest,..........o.ooeviiiiiniiiiiiiiennen,

Alairas

TOrzsSZAM: cucveecenrcenensnens
(a konyvtaros tolti ki)
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2. sz. fiiggelék

Bhaktivedanta Hittudomanyi Foiskola Konyvtara
- elégedettségi kérdoiv -

Tisztelt Olvasonk!

Az alabbi 13 kérdésben olvasoink kényvtarral valo megelégedettségét szeretnénk felmérni. A kérddiv
10 perc alatt kitolthetd. A felmérésben a ,, konyvtarat” mint az olvasoterem és a kdlcsonzo részleg
egységet kezeljiik (kivéve, ahol ezt kiilon jelezziik), kérjiik, eszerint valaszoljon.

Mivel a konyvtar szolgaltatasait csak beiratkozott konyvtari tagok vehetik igénybe, ezért kérjiik, hogy
a kérddivet csak ok toltsék ki.

A kérddiv kitéltese onkéntes, és semmilyen személyes informdciot nem kériink és nem gytijtiink.
Keryjiik, minden kérdesre valaszoljon!

Kdészonjiik, hogy idot szakit a kerdoiv kitoltésére!

Kitoltotte mar ezelott ezt a kérdoivet?

e Nem, ez az els6 alkalom
e Igen, mar kitoltottem (egy éven beliil)
o Igen, mar kitdltéttem (tobb, mint egy éve)

Az On statusza

Oktato

Hallgatd, nappali tagozat
Hallgato, levelezo tagozat
BHF munkatars

Kiils6 olvaso

Milyen gyakran latogatja a konyvtarat?

Naponta
Hetente egyszer
Kéthetente
Havonta
Haromhavonta
Félévente
Ritkéabban

Melyik napszakban latogatja leginkabb a konyvtarat?

Hétkoznap délelott
Hétkoznap élutan
Szombatonként
Teljesen valtozo
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Mely idoszakban hasznalja leginkabb a konyvtarat?

(Tobb valasz is megjelolhetd!)

Foként szorgalmi iddszakban

Foként vizsgaiddszakban

Egész tanévben rendszeresen

Egész tanévben és oktatasi sziinetekben is

Ha mas konyvtarakat is latogat, mi indokolja ezt?

Mashol nagyobb a valaszték, szélesebb a kinalat

Specialis igényeim vannak (tanulok, kutatdmunkat végzek)
Mashol van a Féiskola, mint a lakdsom

Kiilonb6z6 konyvtarak jol kiegészitik egymast

Mi olvasoként a benyomasa, amikor belép a konyvtarba?

(Tobb valasz is megjelolhetd!)

Idegen, nyomaszto
Riaszto

Sotét

A tudas vara”
Csaladias
Vilagos
Ismeretlen, rideg
Zsufolt
Kellemes
Megnyugtatd
Tégas

Mennyire kielégit6 Onnek a konyvtarostol kapott informacié, segitség?

Egyaltalan nem segit a kapott informacio

Nem jelent0s a segitség, amit kapok

Nagyon valtozo, nem tudok altalanositani

Segit, de nem oldja meg teljesen a problémamat, inkabb a tovabblépés iranyat mutatja meg
Teljesen kielégito segitséget kapok altalaban
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Kérjiik, irja le, hogy mennyire elégedett a konyvtarral!

(Keérjiik, elégedettségi szintjét soronként jelolje meg az adott rublikdba beirt X-szel!)

Nagyon | Elégedett | Kozepesen | Elégedetlen | Nagyon Nem
clégedett clégedett elégedetlen | tudom
Magyar nyelvii
konyvalloménnyal
Idegen nyelvii
konyvalloménnyal

Jogas szakkonyvekkel

Teologus szakkdnyvekkel

Koényvek példanyszamaval

Koényvek allapotaval

Rendelkezésre allo e-
konyvekkel

Ujsagok, folyoiratok
valasztékaval

Kézikonyvtarral,
segédkonyvtarral

Katalogus minéségével /
hasznalhatdsagaval

A konyvek elhelyezésével

A konyvtari helyiségek
meéretével

A konyvtar bels6
kornyezetével,
berendezésével

Uldhelyek és asztalok
szamaval

Tajékoztato, eligazito
feliratokkal

Varakozasi id6 a
szolgaltatasok igénybe
vételére

Szamitogépek szamaval és
mindségével

Egyéb technikai
eszkozokkel (szkennelés /
fénymasolas)

A konyvtar honlapjaval

A konyvtar
elhelyezkedésével,
megkozelithetéségével

A konyvtar tisztasagaval,
rendezettségével

A konyvtar nyitva
tartasaval
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Milyen szolgaltatasokat szokott igénybe venni a konyvtarban?

(Tobb valasz is megjelolhetd!)

Konyvkolesonzés

Szakdolgozatok olvasasa

Konyvtari tajékoztatas

Informatikai segitségkérés

Koényvolvasas

Folyoirat-hasznalat

Tanulas, kutatbmunka

Konyvtari szamitogép-hasznalat: a konyvtar katalogusanak hasznalata
Konyvtari szamitogép-hasznalat: szovegszerkesztés

Konyvtari szamitogép-hasznalat: internethasznalat tanulasi, kutatasi céllal
Konyvtari szamitogép-hasznalat: kikapcsolodas (levelezés, kozosségi oldalak)
Sajat laptop- /notebookhasznalat

Olvasd-baratnak tartja-e a konyvtarat?

Egyaltalan nem
Inkabb nem
Valtozo

Inkabb igen
Teljesen

Honnan szerez tudomast a konyvtarral kapcsolatos hirekrol?

(Tobb valasz is megjelolhetd!)

Konyvtar honlapjarol
A konyvtarosoktol szoban

Mitol lehetne a konyvtar még inkabb olvasé-barat?

(Kérjiik, irja le, On szerint mivel lehetne a konyvtarat még jobba tenni!)
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