BHAKTIVEDANTA HITTUDOMANYI FOISKOLA BHAKTIVEDANTA
K(")N,YVTA’RANAK ,
KONYVTAR-MUKODESI SZABALYZATA

I. Altalianos rendelkezések

I.

10.

11.

12.
13.

A Bhaktivedanta Konyvtar alapitoja a Bhaktivedanta Hittudomanyi Fdéiskola
(késobbiekben: Fdiskola). A Konyvtar alapitdsanak éve 2001. A Konyvtar a
Bhaktivedanta Kulturalis és Tudomanyos Intézet Alapitvany konyvtaranak jogutddja.

A Konyvtar:
2.1. Hivatalos elnevezése: Bhaktivedanta Konyvtar, Budapest (késObbiekben:
Konyvtar).

2.2. A Konyvtar sz€khelye: Budapest III. kertilet, Attila utca 8.

2.3. A Konyvtar nemzetkdzi kapcsolatokban hasznalt elnevezése: Bhaktivedanta
Library, Budapest.

A Konyvtar fenntartéja és feliigyeleti intézménye a Bhaktivedanta Hittudomanyi
Fdiskola. (késObbiekben: Foiskola).

A Konyvtari allomany a kovetkezo részekre tagolodik:

e Szabadpolcos konyvek

e Bhaktivedanta Swami ¢és az ISKCON guruk konyvei (késébb: ISKCON

gytijtemeény)

e Sajat idegen nyelvii allomany (késébb: Sajat gylijtemény)

e Puskas Ildiko Indolégiai Gyljtemény (késdbb: Kiilongyiijtemény)

e Digitalis allomany
A konyvtarhasznalat feltétele a Konyvtarba vald beiratkozas. A Konyvtarba barki
beiratkozhat, aki elfogadja a konyvtarhasznalati szabalyzatot.

A Konyvtar beiratkozott tagjai a Szenatus altal meghatarozott nyitvatartasi rend szerint
hasznalhatjak a Konyvtarat és vehetik igénybe annak szolgaltatasait.

A Konyvtar allomanya helyben olvashat6 és kdlesondzheté dokumentumokbol all.

A folyoiratok €és a késObbiekben meghatarozott konyvek ¢és egyéb dokumentumok
kizardlag helyben olvashatok. A Fdiskola alkalmazotti jogviszonyban allo, illetve rektori
engedéllyel rendelkezd oktatoi, valamint a konyvtar teljes allastt dolgoz6i maximum egy
hétre kolcsondzhetnek folyodiratot a Konyvtarbol.

A Konyvtar tagjai kotelesek épen és hidnytalanul visszaszolgaltatni a Konyvtar szadmara
az altaluk hasznalt dokumentumokat, akér helyben olvastak, akar kdlesonozték azokat.

Azt a koOnyvtartagot, aki tobbrendbelien kérositja a Konyvtar allomanyat, a
Konyvtarvezetd javaslata alapjan a Rektor jogosult kizdrni a konyvtarhasznéalatbol é€s
torolni a Konyvtar beiratkozott tagjainak sorabol.

A konyvtartagok hasznalat eldtt kotelesek megnézni a dokumentumokat, és azonnal
jelezni azok sériilését vagy csonkulasat a Konyvtarvezetonek. Ennek elmaradésa esetén a
dokumentumon észlelt barmilyen sériilés vagy csonkulds felelossége a
dokumentumhasznalot terheli.

A Konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokba tilos beleirni, belerajzolni, aldhtzni.

A Konyvtarba bevihetOk €s hasznalhatok sajat tulajdonu konyvek, de ezt jelezni kell a
Konyvtarvezetonek.



14.

15.

A konyvtar dokumentumai a Féiskola jegyzetei kivételével fénymasolhatok, amennyiben
a fénymasolas nem karositja a dokumentumot, €s a szerzdi jog nem tiltja.

A Konyvtar tagjai jogosultak jelezni igényeiket a beszerzendd dokumentumokrdl a
Konyvtarvezetonek.

II. A Konyvtar feladatai

I.

2.

3.

4.

5.
6.

A Féiskola Konyvtara tudomanyos szolgéltatd intézmény, amely biztositja a Fdiskola
oktatasi ¢és tudomanyos kutatdoi tevékenységéhez  sziikséges szakirodalom
hozzatérhetoségét.
A Konyvtar a  gaudija-vaisnava  szakirodalom  europai  gylijtOkonyvtara.
A Konyvtar altal gylijtott dokumentumok fajtai:

a) nyomtatvanyok és egyeb szoveg- és képsokszorositasok;

b) szoveges kéziratok és gépiratok, zenei kéziratok, kéziratos térképek;

¢) hagyomdnyos és nem hagyomanyos hordozokra elééllitott hang-, szoveg-, kép- és

adatrogzitések.

A konyvtari gylijtemény gyarapitasdnak forrasa, illetve modja: vétel, csere, ajandék,
palyazat, sajat eloallitas.

A Konyvtar allomanyat nyilvantartja ¢€s katalogusokban feltarja. A Konyvtar
alapnyilvantartisa a SZIREN integralt konyvtari rendszer.

Allomanyéaban a Konyvtar kétévente teljes reviziot végez.

A Konyvtar alloméanyat helybeni haszndlat utjan olvasotermeiben és kolcsonzés utjan
teszi hozzaférhetvé.

II1. Beiratkozas

I.

2.

3.

4.

A konyvtarat kolcsonzés céljabol kizardlag a Fdiskola draado és teljes allasu oktatodi és
kutat6i, valamint aktiv, beiratkozott hallgatoi, egyéb felsGoktatasban résztvevod, érvényes
didkigazolvannyal rendelkezé hallgatok, ill. a budapesti oktatdsi kozpont bhakta-
programot mar elvégzett, regisztralt dnkéntesei hasznéalhatjak.

A konyvtar hasznalata csak beiratkozott tagok szamara lehetséges. Beiratkozéaskor az
olvasdk adatai szamitdogépes adatbazisba keriilnek, és azokat a konyvtar az 1992. LXIII.
torvény rendelkezésének megtelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az adatvédelemrdl.

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

3.1.1. Magyar allampolgarok részér6l: személyi igazolvany vagy utlevél,
lakcimkartya.
3.1.2. Kiilfoldi allampolgarok részérdl utlevél, EU tagallamok polgarai esetén

személyl igazolvany sziikséges. Letelepedési engedéllyel és hivatalos allando
lakcimmel nem rendelkezé kiilfoldi allampolgarok kolcsonzdjegyet csak mar
beiratkozott tag kezessége mellett valthatnak.

A konyvtar hasznalatra kiadott dokumentumok tipusai:

4.1.1. Olvasojegy a szabadpolcos konyvek helyben olvasasdra jogosit ¢és a
beiratkozas napjatol egy évig érvényes.

4.1.2. Kolcsonzdjegy: a konyvtar alapszolgaltatasain feliil kolesonzésre is feljogosit.
A beiratkozas napjatol egy évig érvényes.

4.1.3. Kutatojegy: a konyvtar alapszolgaltatasain feliill lehetévé teszi a kiilon-
gyljtemények helyben hasznalatat, esetleges kdlcsonzését. A regisztracid mellett



kutat6i nyilatkozat kitoltése kotelezd. Kutatojegy kizarolag a Fdiskola 6raadd és
teljes allasu oktatoi irdsos ajanlasaval igényelhetd. A beiratkozaskor meghatarozott
ideig (de maximum 1 évig) érvényes.

IV. Szolgaltatasok

I.

Helyben hasznalat

a) Helyben hasznalatra kijelolt dokumentumok:

I.
2.
3.

ISKCON gytijtemény
Idegen nyelvii konyvek (Sajat-, Kiilongytijtemény)
Digitalis alloméany

b) Altalanos szabélyok, szolgaltatasok

I.

10.
11.

12.

13.

Minden beiratkozott olvasé hasznalhatja a konyvtar olvasdtermeit, azok
szabadpolcos allomanyat.

Tilos a dokumentumban barmit alahuzni, rajegyezni, rdhelyezni vagy rajta irni.

Az olvasotermekbe helyben hasznalat céljabol barmely raktari dokumentum
bekérhetd kérdlap kitdltésével.

A Sajat gylijtemény és a Kiilongylijtemény ¢€s a Digitalis allomdny dokumentumai
kizardlag érvényes kutatojeggyel és kutatasi nyilatkozat kitoltésével hasznalhatoak.

Igénybe vehetdek a masold szolgéltatdsok: lehet nyomtatni, fénymasoltatni, €s
megrendelni fénymadsolast, nyomtatast vagy digitalis masolast. 1800 eldtt kiadott
dokumentum ¢és bekotott napilap nem fénymasolhato. Kiilongytijteményi
anyagokrol csak digitalis masolat készittethetd.

A masold szolgaltatasok igénybe vételekor a hasznaldé tudomasul veszi, hogy
kizardlag tudoméanyos kutatashoz, illetve egyéni tanulashoz, egyéni felhasznalas
céljabol, a szerzdi jogi szabalyok figyelembe vételével lehet adott dokumentum
részleteirdl/cikkrél masolni vagy masolatot kérni.

A Konyvtar szamitogépeit a Foiskola oktatdin és hallgatoin kiviil csak érvényes
kutat6jeggyel rendelkezdk hasznéalhatjak.

A Konyvtar szamitogépei kizardlag iskolai feladatokra, illetve kutatasi célokra
hasznalhatok.

A szamitogépeken hasznalhatok a szovegszerkesztd programok konyvtar
katalogusai, elektronikus segédletei, tovabba a konyvtar allomanyéaba tartozo CD-
ROM-ok.

. A szamitogépes internethasznalat a nyitva tartasi idon beliil folyamatosan elérhetd.

A szamitogépeken kizarolag a D meghajtora lehet menteni. A konyvtar a gépeken
tarolt anyagokért nem vallal felel6sséget. Lehetdség van sajat adathordozé
haszndlatara.

Gytuloletet, agressziot sugarzod képek, kiadvanyok, és erotikus jellegti, ill. masok
izlését sértd tartalmak nézegetése, feltoltése; barmely program letdltése, installalasa
tilos. A szamitdgépre telepitett programokat tilos modositani vagy tordlni.

Lehetdség van sajat laptop, digitalis fényképezOgép hasznalatara.

¢) A Kiilongyljtemény hasznalata:
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A Kiilongylijtemény dokumentumai kizarolag kutatasi nyilatkozat kitoltésével és
érvényes kolcsonzo vagy kutatojeggyel hasznalhatoak.

2. A dokumentumok nem kdlcsondzhetdk, csak helyben olvashatok.
Kikérni egyszerre maximum 15 bibliografiai egységet lehet.

4. Ervényes kutatdjeggyel rendelkezd kutatoink telefonon vagy e-mailben is
rendelhetnek dokumentumot az olvasdterembe.

5. Feldolgozatlan, feldolgozas alatt 4ll6 vagy erdsen sériilt, szétesd, restauralatlan
allomanyrészek/dokumentumok nem kutathatok.

6. A kiadott dokumentumok atvételét a kutatdé a kutatotermi napldoban alairasaval
koteles igazolni.

7. A folyamatosan hasznalt dokumentumokat kérésre 14 napig félretesszik.

8. A hasznalatra kikért dokumentumok jelzetelését megbontani, abb6l dokumentumot
kiemelni nem szabad.

9. Tilos a dokumentumban barmit aldhtizni, rajegyezni, rahelyezni vagy rajta irni. A
dokumentum hasznalata kozben csak ceruza hasznalhat6. E szabalyok megsértditdl
megvonhat6 a kdnyvtarhasznalati jog.

10. A Kiilongylijtemény anyagaibol a Konyvtarvezetd engedélyével digitalis masolat
rendelhetd.

2. Kolcsonzés

a) Altalanos szabalyok, szolgaltatdsok
1. Kolcsondzni a beiratkozaskor valtott kdlesonzo jeggyel lehet.

2. A Konyvtarbol kolcsondzhetdek a Szabadpolcos konyvek minden beiratkozott
tagnak, a Sajat-, ISKCON gylijtemény, illetve a Digitalis allomany
dokumentumai kizarolag kutatasi jeggyel rendelkezdknek.

A Puskas I1diko6 Indologiai nem kdlesondzhetd.

4. Minden 75 ¢évesnél nem régebbi dokumentum kolcsondzhetd, ha azt
megkiilonboztetd jelzés nem tiltja.

5. Allomanyvédelmi szempontok alapjan a konyvtaros egyéb dokumentumok
esetén is megtagadhatja a kdlcsonzést.

6. Szabadpolcos konyvekbdl egyszerre 6 dokumentum kdlesondzhetd 4 hétre, mely
1d6 3x4 héttel meghosszabbithat6. Hosszabbitani a kdlesonzési hataridd lejarta
elott, a Konyvtar nyitvatartdsi idejében lehet: személyesen, telefonon, e-mailben,
online, amennyiben mas beiratkozott konyvtari tag nem jelezte a
Koényvtarvezetonél az adott dokumentumra vonatkozé hasznalati igényét.

7. Kutatasi jeggyel rendelkezOk a Szabadpolcos konyveken kiviil a Sajat- €s
ISKCON gytijteménybdl is kolcsondzhetnek. Ezekbdl az allomanyokbol
egyszerre 3 dokumentum, maximum 4 hétre kdlcsondzhetd, a kdlcsonzési ido
1x4 héttel meghosszabbithato. Ezek utan a dokumentumot be kell mutatni, csak
ebben az esetben hosszabbithatdo meg Gjra tovabbi 4 héttel.

8. A Foiskola oraadd ¢és teljes allasu oktatoi egyszerre 20 dokumentumot
kolesonozhetnek a Szabadpolcos dokumentumokbol, 4 hétre, a kdlesonzési 1d6
3x4 héttel meghosszabbithatdo. Utdna a dokumentumot vissza kell hozni,



bemutatasra, majd ismét kikolcsonozhetd. A Sajat- és ISKCON gylijtemény,
illetve a Digitalis 4llomany dokumentumaibdl egyszerre 10 darab, maximum 4
hétre kolesondzhetd, a kdlcsonzeési idé 1x4 héttel meghosszabbithato. Ezek utan
a dokumentumot be kell mutatni, csak ebben az esetben hosszabbithaté meg tjra
tovabbi 4 héttel. Maximalisan kolcsondzhetd dokumentumok szdma: 20.

9. Nem kolcsondzhet és nem hosszabbithat az, aki a kdnyvtarnak barmilyen cimen
tartozik.

10. A kolcsonzési hataridé lejarta utdn 4 nap ,tlirelmi 1d6” all olvasdink
rendelkezésére, ami alatt a késedelmi dij kifizetése nélkiil visszahozhatjdk a
naluk 1év0, lejart hataridejii konyveket.

11. A kolcsonzési hataridd lejarta utan 3 alkalommal kiildiink e-mailben felszolitést.
Az eredménytelen felszdlitasok utan a tartozasokat peren kiviili eljaréssal
behajtjuk. Az adminisztrativ koltségeket az olvaso koteles megtériteni.

12. A kolcsonzési hatarid6 lejarta utan visszahozott dokumentumok utédn késedelmi
dijat kell fizetni.

13. Elveszitett vagy megrongaldédott dokumentum potlasat 1asd a 3/c bekezdésben.

b) Koényv eldjegyzés

1. Az olvaso altal keresett, de kdlcsonzésben 1€vé konyvre meghatarozott feltételek
mellett eldjegyzés tehetd.

2. Az eld6jegyezhetd konyvek szdma nincs korlatozva. Elektronikus Uton kérhet a

beérkezett konyvrol értesitést.

3. Az elbjegyzett konyvet 10 napig tessziik félre az eléjegyz0 nevén, 10 nap utan

visszakeril a raktarba.

3. Dijtételek

a) Jegyek:

1. Olvasojegy: 1000 Ft/év.

2. Kolcsonzojegy, kutatdjegy 750 Ft/év a Fdiskola 6raadd é€s teljes allasu oktatdi-,
kutat6i-, valamint aktiv, beiratkozott hallgatoi-, ill. az MKTHK bhakta-programot
mar elvégzett, regisztralt onkéntesei szdmara.

3. Kolcsonzdjegy, kutatdjegy: 1500 Ft/év: az el6z6 pontban nem emlitett felhasznalok

szamara.

b) Kényveldjegyzés: ingyenes.

c¢) Késedelmi ¢és potlasi dijak:

I.

Késedelmi dij a Szabadpolcos alloméanynal: 4 nap tlirelmi 1d6 utan, az 6todik naptol
50 Ft/nap/konyv a késedelmi dij. Ekkor a négy nap tiirelmi idore jard késedelmi
dijat 1s beszamitjuk. A késedelmi dij szamitasdba minden nyitvatartdsi nap
beleszamit.

Késedelmi dij egyéb dokumentumoknal: 4 nap tiirelmi 1d6 utdn, az 6todik naptol
100 Ft/nap/konyv a késedelmi dij. Ekkor a négy nap tiirelmi id6re jaro késedelmi
dijat 1s beszamitjuk. A késedelmi dij szamitasdba minden nyitvatartdsi nap
beleszamit.



3. Konyv pdtlasa: helyben olvasott vagy kolcsonzott dokumentumok sériilése,
csonkuldsa ¢és elvesztése anyagi kartéritésre kotelezi a dokumentumot kikért
konyvtartagot. Az elveszett konyv azonos gylijteményi értékii, kifogastalan allapota
konyvvel potolhatd. Potlas hianyaban a Konyvtarvezet6 altal megallapitott 6sszeget
kell kifizetnie az olvasdénak. Fénymadsolatot nem fogadunk el. A konyvtartag az
altala kikért dokumentum sériilése esetén a dokumentum mindenkori beszerzési
értékének felét, csonkulds esetén teljes értékét, elvesztés esetén duplajat koteles

megtériteni a Konyvtar szdmara, illetve a dokumentum potlasarol koteles
gondoskodni.

4. Elveszett latogatdjegy, kolcsonzdjegy, kutatodjegy potlasa: 700 Ft.
c) Egyéb szolgaltatasok:

1. Szamitogép hasznalat: beiratkozott tagoknak ingyenes.
2. Altalanos tajékoztatas: ingyenes.

3. Fénymadsolas, nyomtatas, fekete-fehér, A/4: 10 Ft/oldal.
4. Scannelés (200dpi), A/4: 100 Ft/oldal.

V. A Konyvtar allomany nyilvantartasa
1. Az allomanyba vétel, munkafolyamatai:

a. A szamla (széllitolevél) és a szallitmany 6sszehasonlitasa
b. Bélyegzés a konyvtar bélyegzdjével:
1. Konyvek esetében a cimlap hatlapjan, a 4. és 17. oldalon illetve az utolsé
szoveges oldalon.

2. ldoszaki kiadvanyoknal, folyoiratoknal a kiilsé boriton
3. Audiovizudlis dokumentumoknal a csatolt rogzitett cimkén

c. A dokumentumok egyedi nyilvantartasba vétele a ,,SZIREN” szamitogépes program,
segitségével torténik.
Konyveknél az adatbazis kotelezden kitdltendd rovatai:

1. Egyedi leltari szdm

2. Leltarozas datuma

3. A dokumentum adatai (szerzd, cim, kiadd, kiadas éve)
4. Cutterszdm

5. Raktari jelzet

6.

A beszerzés modja, érteke
7. Torlésnél: idépont, a torlés oka, €s a torld neve.

2. Az allomény apasztasa:

Az apasztas okat:

1. Tervszerli allomanyapasztas, a tartalmilag elavult dokumentumok leselejtezése
2. Természetes elhasznalodas (kotészeti selejt)

3. Hiany, ha a dokumentum elharithatatlan esemény miatt megsemmisiilt

4. Olvasonal maradt (behajthatatlan kdvetelés)

5. Az allomény ellendrzésekor hidnyként jelentkezett

Az allomanybdl valo torlés rendszeres jelleggel illetve elemi kar, lopas esetén, a hiany
¢szlelése, a jegyzOkonyv elkésziilte utan torténik. A ,tartdos” dokumentumok torlése
jegyzdkonyv alapjan, a Konyvtarvezet6 alairasaval, bélyegzovel ellatva torténik.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat (rongalt, elavult, f616s példany,

megtéritett vagy behajthatatlan  kovetelés, allomanyellendérzési hiany vagy
elharithatatlan esemény).



3. Az é4llomany feltarasas

1. A konyvtari allomany feltarasa a dokumentumok formai és tartalmi feltarasat
jelenti, kiegészitve a raktari jelzet megallapitasaval.

2. Az iskolai kényvtarban a ,,SZIREN” szamitogépes program segitségével torténik
az allomany feltarasa, feldolgozasa.

4. Az adllomany védelme:

1. A konyvtari dllomany védelme, egységeinek megdrzése, a raktari rend biztositasa
a konyvtaros feladata.

2. A konyvtari kolcsonzéseket a Konyvtarvezetdnek joga van feliilbiralni.

3. A kik6lesonzott dokumentumokért a kolcsonvevok anyagi feleldsséggel tartoznak,
elvesztés rongalodas esetén kotelesek potolni vagy megtériteni azt.

VI. A Konyvtar vezetése

1.
2.

4.

A Konyvtar €lén a Konyvtarvezetd all, akit a Szenatus javaslata alapjan a Rektor nevez ki.
A Konyvtarvezetd feladata a Konyvtar allomanyanak kezelése: a dokumentumok
katalogizalasa, azok elhelyezése a Konyvtar helyiségében, a konyvtartagok regisztralasa, a
kolcsonzés regisztralasa, a konyvtarhasznalat folyamatos feliigyelete, a Rektornak
benyujtandd havi beszamol6 készitése a Konyvtar mitkodéseérol.

A Konyvtarvezetd Osszegyljti a konyvtartagok és az oktatok dokumentum-beszerzési
igényeit, amelyr6l hozzavetdleges koltségvetést készit, ezt benyljtja a Szenatusnak, amely
testiilet dont ennek jovahagyasarol.

A konyvtarfejlesztés jovahagyasa utan a Konyvtarvezetd gondoskodik annak teljesitésérol.

VII. Zaro rendelkezések

I.

A kozonségszolgalati terekben a helyhez ill6 csendes, egymas munkdjat tiszteletben tartod
viselkedés az eldirt.
A Konyvtar hasznaldja automatikusan elfogadja a Féiskola mindenkori hazirendjét.

. A taskatartdé hasznalata dijtalan és kotelezd. A Konyvtar nem vallal feleldsséget a

taskatartoban elhelyezett és/vagy feliigyelet nélkiil hagyott személyes targyakeért.

A Konyvtarban a mobiltelefon hasznéalata nem megengedett.

A Konyvtarban étkezni tilos.

A Konyvtari szabalyok megsértditdl a konyvtarhasznalati jog meghatarozott iddtartamra
megvonhato.

Eszrevételekkel, panasszal a Konyvtar vezet6iéhez lehet fordulni.



